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WEINKELLEREI

REH KENDERMANN

WINEMAKERS SINCE 1920

Wir sind eine der grof3ten, modernsten und privaten Weinkellereien in Deutschland,
gleichermaRen bekannt fiir hochwertige Markenweine und Premium-Eigenmarken.
Zur Realisierung unserer Ziele und zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum
nachstmoglichen Zeitpunkt einen

MITARBEITER EMPFANG UND ZENTRALE (m/w/d)

nachmittags in Teilzeit (20 — 25 Std.)

lhre Aufgaben:

« Empfang, Registrierung und Bewirtung von Kunden, Gasten und Besuchern

« Annahme und Vermittlung von Telefonaten in deutscher und englischer Sprache

« Terminliche Verwaltung sowie Betreuung der Meetingraume

« Bearbeitung der ein- und ausgehenden Post

« Sichtung, Bearbeitung und Weiterleitung eingehender, allgemeiner E-Mails

« Beauftragung und Koordinierung der (Stadt-)Fahrer

« Einkauf von Betriebsverpflegung

« Einkauf, Verwaltung und Ausgabe des Bliromaterials inkl. Angebotsvergleiche

« Aligemeine, administrative Tatigkeiten

« Zustandig fur die Einhaltung der Ordnung und Sauberkeit in unserem modernen Casino

lhr Profil: Black

« Abgeschlossene Ausbildung oder entsprechende Erfahrung in einem serviceorientiertem ’Ihwer
Berufsfeld wiinschenswert

« Selbststandige und sorgfaltige Arbeitsweise sowie Organisationsgeschick /

+ Gute Kommunikationsfahigkeit und Freude am Umgang mit Menschen Cﬂ//{/

« Serviceorientiertes Denken, Eigeninitiative und Engagement

« Sehr gute Deutschkenntnisse sowie Grundkenntnisse in Englisch und MS-Office

« Sichere Umgangsformen und gepflegtes Erscheinungsbild @g%%
KENDERMANNS

Unser Angebot:

« Finanzielle Sicherheit und Bestandigkeit durch eine unbefristete Festanstellung \N .o

« Eine der Verantwortung und lhrem Erfahrungsstand entsprechend attraktive Vergutung W

« Vielversprechendes und abwechslungsreiches Tatigkeitsfeld in einem engagierten Team

mit offener Kommunikation und kurzen Entscheidungswegen
« Ausfiihrliches und strukturiertes Onboarding sowie regelmalRige Feedbackgesprache St?aﬂdgiﬁ
« Vielfiltige Weiterbildungsméglichkeiten sowie 30 Tage Urlaub bei 5-Tage-Woche WENSCHORLE
 Nutzung unserer Firmen-Benefits wie Mitarbeiter-Rabatte, monatliche Deputate, JobRad

und Corporate Benefits VHLDU"H
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Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung

und des frithestmoglichen Eintrittstermins an: HELLRALS

REH KENDERMANN
Reh Kendermann GmbH Weinkellerei

Personalabteilung / Frau Christina Speh
Am Ockenheimer Graben 35, 55411 Bingen / Rhein
Tel: 06721 — 9010 oder an: bewerbung@reh-kendermann.de

www.reh-kendermann.de HIER NOCH MEHR ERFAHREN >>



